	УП
	Ректору ФГАОУ ВО «СПбПУ» А.И. Рудскому 

	
	от
	

	В работу
	

	
	Дата рождения
	

	
	Место рождения
	

	
	

	
	Адрес регистрации
	

	
	

	
	паспорт: серия
	
	№

	
	выдан (кем)
	

	
	выдан (когда)
	


						
ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу заключить со мной трудовой договор в должности

	

	должность

	

	Подразделение, Департамент (Институт)

	

	по основному месту работы, по совместительству, доля ставки

	с «____» ______________ 20__ г.         по  «_____» ___________ 20__ г.

	

	(Дата приема заполняется после прохождения всех согласований и инструктажей)

	
	
	
	

	
	
	
	(подпись)

	
	
	
	

	
	
	
	(дата)



	С испытательным сроком:   ____________________
	мес.
	
	

	
	
	
	

	С окладом, надбавкой (доплатой) за:
	Размер (руб, %)
	Источник финансирования
	Период

	Оклад
	
	
	

	Надбавка за 
	
	
	

	Надбавка за
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	СОГЛАСОВАНО:
	
	
	

	Оплату расходов Работодателя, связанных с оформлением иностранного гражданина на работу, произвести с лицевого счета № ___________________________________.

	1. Руководитель структурного подразделения 
	
	
	

	
	(ФИО)
	
	(дата, подпись)

	2. Директор Департамента (Института)
	
	
	

	
	(ФИО)
	
	(дата, подпись)

	3. Департамент экономики и финансов (к. 351):
	
	
	

	
	с окладом____________ руб.
	
	

	(должность)
	
	
	(дата, подпись)

	4
	
	
	

	4. Отдел учета расчетов по оплате труда (к. 247):
	
	
	

	
	(ФИО)
	
	(дата, подпись)

	5. Управление персонала (к. 230): вакансия ШЕ
	
	
	

	
	
	
	(дата, подпись)

	Заявление, трудовой договор, приказ о приеме на работу помещаются в личное дело  работника
	
	




	С локальными нормативными актами СПбПУ:
Кодекс этики, Коллективный договор, Правила внутреннего трудового распорядка, Должностная инструкция, Положение об оплате труда работников СПбПУ, Положение о персональных данных, Положение об интеллектуальной собственности 


	ознакомлен                                                                                                        ___________________________

	(подпись)                                   (дата)

	


	1. Вводный инструктаж по охране труда (ком. 230, 1 уч. корпус)

	Вводный инструктаж проведен, допускается к первичному инструктажу на рабочем месте. 

	

	«______»______________20 ____  г.
	  №_____________ от_____________

	
	(подпись проводившего инструктаж)

	Инструктаж мною усвоен:
	

	«______»______________20 ____  г.
	

	
	(подпись получившего инструктаж)

	

	  2. Вводный инструктаж по пожарной безопасности (ком. 230, 1 уч. корпус)

	Вводный инструктаж проведен, допускается к первичному инструктажу на рабочем месте. 

	

	«______»______________20 ____  г.
	

	
	(подпись проводившего инструктаж)

	Инструктаж мною усвоен:
	

	«______»______________20 ____  г.
	

	
	(подпись получившего инструктаж)

	

	3. Вводный инструктаж по гражданской обороне (ком. 230, 1 уч. корпус)

	Инструктаж и обучение способам защиты от опасностей, возникающих вследствие военных конфликтов, при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера проведены. Ознакомлен с системой ГО и РСЧС, действующей в СПбПУ. Допущен к работе. 

	
	

	«_____»________________20_____ г.
	

	
	(подпись проводившего инструктаж)

	Инструктаж мною усвоен:
	

	«_____»________________20_____ г.
	

	
	(подпись получившего инструктаж)

	3. Инструктаж на рабочем месте

	Инструктаж и обучение безопасным методам работы применительно к профессии проведены и знания проверены. Допущен к работе. 

	
	

	«_____»________________20_____ г.
	

	
	(подпись проводившего инструктаж)

	Инструктаж мною усвоен:
	

	«_____»________________20_____ г.
	

	
	(подпись получившего инструктаж)

	
	

	Медицинское заключение

	ФЛГ от ____________ № ___________, выдано _________________

	Военно-учетный отдел 
(1 уч. корп., к. 142)
При себе иметь: паспорт, военный билет и документ об образовании (диплом)
	

	Отдел режима 
(1 уч. корп., к. 209)
	




